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DISAHKAN OLEH

KEPA]-A BIRO HUKUM

JUDUL SOP PROSES PENANGANAN PERKARA PENGUJIAN UNDANG-UNDANG
TERH{)AP UNDANG-UNDANG DASAR DI MAHKAMAH KONSTITUSI

Dasar Hulntm Kualilikasi Pelaksana
1. Undang-Undmg Nomor 24'r ahun 2003 Mahkamah Konstitusi

sebagaimana terakhir diubah dengan Undang Undang Nomor 8
'l'ahun 2011;

2. Peranrran Mahkamah Konsitusi Nomor 6 
-I ahun 2005 tentang

Pedoman Berrcara dalam Pcngujien Undang Undang;
L Peraturan Preuden Numor 65 l)hun 2tll5 rrnrang

I<ementerian lere.canaan Pembangunan Nasionali
4. l'eraturan Presiden Nomor 66 Tahun 2015 tentmg Badan

Perencanam Pembangunan Nasional, sebagaimana diubah
deng.n Peratunn Presidcn Nomot 20 Tahun 2016.

1. Memiliki pengetahuan hukum acara di Mrhkamrh Konstitusi;
2. Mampu melakukan penelaahan hukum terkait perkara penguiian Undang Undang terhrdap

UnJang Urdang Dasr di l\fahtmah Konstirusi:
3. Mampu mcn)rusun Pend^p^t}tlklltrn (t-eat oPi,tior)t
4. Mampu mengoperasikan komputer untuk pengolahan dokumen; dan
5. Mampu menpsun laporan beracrra.

Keterkaitan Peraleten/ PerlenskeDan
1. Komputer yang tersambung pada jaringan intemet dan prioter!
2. I-cmbar Konsult2si I Iukumr
3.'liaflsportasikantor;
4. Buku laporan pendampinein hukum.

Petingatan Pencatatan dan Pendataan
1. Diatsip sebaga data manual;
2. Diarsip seb2sai data elekronik dalam tatingan Dokumcntasi dan Informasi Hukum.
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No Kegiatan

Mutu Baku

M€nteti

PPN/

Kepala

Bapp€llas

Sesmen

PPN/

Scstama

Bappenas

IGpala Biro

Hukum

Kepata

nagian

Bantuan

Hukum

Kasubbag

Bantuan

Iluh'm/
Irendampi

Hukrm

Stat Kelengkapan Wak.u Output

a. Me.erimz Surat kuasa

Substitusi dari presiden RI

untuk menangani

penguiian undang-undang

terhadap UUD 1945.

b.Mcmberikan dtsposisi

kepada Scsmen

??N/Sestama BaPPenas

dan/atu menetbitkan

Sunt Kuasa Menteri

Suat Kuisa

Substitusi,

Disposisi

Mcntcri

t hai Dsposisi

Mcncrima disposisi dan

memdisposisikan kepida

Kq,ala ])lrc, I lukum untuk

ditiDdaHarjuti

Disposisi 1 jam Disposisi

l a. Membentuk tim litlFasi

b. Metrdisposisikan kcpada

Kabag untuk

ditindaklanjutl

c.Mclakukan kootdinasi

Drsposisi thln

I

L
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dengan pihak terkait dan

kementeflan I lukuin dan

IL{M

Menerima, meneliti, dan

menugask:rr Kasubbag untuk

med,'usun konsep Suat

Kuasa Mentd Kepada

Pejabat nselon I, Pejabat

Eselon II dan Kepala Bilo

Hukum dan melakulon

pencrrian data dan informasi

atas peffnmalahan gugztan.

t haJi

\ N.lcncrim2 pcnugasin dan

mcnugaskan kcpada staf untuk

mclakukan pcncarian data dan

rr:forrnasi atas pcrmasalahan

gugntan.

>

I)isposisi 1j* Disposisi

N{cnctima pcnugasao dan

melakukan pencanan data dm

tnfotmasi atas permasalahan

gugatan dafl menyampaikan

kepada Kasubbag

.'>

Disposisi 3 ialn

1 a. Men€rlmr bahm dah dm

tnfotmasi atas permasalahan

gugatan.

b..Menlusun Konsep Sdrat

Kuasa Menteri dan

Data dan t hai

xlenteri

Dispo'rsi

e
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Kabag

kepada

Mcncrima dan mengcvaluasi

Konsep Suat Kuasa Mentcri

dan mcnyampa*an kcpada

Kepala Biro.

Konsep Sutat

Kuasa Menteti

9 a. Menedma, menptujui dan

meolampaikan Sutat

Kuasa Nfenteri kepada

Scsmcr/Scslama.

b. MclakukaoKoordtnasi

dcngan Kcmcntrian

I IuLum dan I L{ivI dan

pihak terkarl

I]-
Kons.? Surat 1 i,- Nota Dhas

l(r Mcruima, rncnyctului dan

mcnyarnpatkan Surat ltuasa

Menteri Kepada X{enteri

Pl']N/Kepala Bappenas.

Nota Dinas t hari Nota Dinas

11 a. I{cnandatargaui Surat

Kuasa Mentefl.

b. Memberi aJahan mengenai

langkah pcoyclcsatar

_.1 Surat Kuasa

Mentcri

t hari Nola Dmns,

l]. Menenrna dan melaksanakan

arahan largkah penyelesaian Menteri,

disposisi

t hari

vf,

L



13. Menerima dan menyimpan

seluruh bcrkzs proscs

penanganan perkata.

ti- Buku

pendamping

1'{. a. Memafltau seluruh proses

pelaksanaan siding ht gga

diterbitkan putusaa oleh

Mahkamah Konstltusi.

b. Melapotkan hasil putusan

Mrhkrmah Konstitusi

kcpada Kabag

c. Mengkonrp

Memorandum dari Kepala

Bno untuk

Scsmcn/Scstama dan

Nota Dmas dati

Sesmen/Sestama untuk

Ment€fl PPN/Kepala

Bapp€nas.

Lzporan yang

diperbrharui,

Mahkamah

Koosutusi

l jam Konscp

Nota Dinas

pcndamping

15. Menerima laporan hasll

putusan Mahkamah

Konstitusi dan

putusan kepada I<epala

Konsep Nota l jaln

Not,r D;n2s

___.1



b.

Biro.

mcngoreksi Konsep

Notr Dinas dati l{epalz

Biro utuk
Sesmen/Sestama dan

Notz Dinas dari

Sesmen/Sestama untuk

16_ a. Mcncrima lapotan hasil

putusan Mahkamah

melaporkan hzsil putusan

kep2da Scsmen/Sestama.

b. Menerima, mcnclaah,

mdryetuiui konsep Nota

Dinas dan Kepala BLo

c. Nlenerima, menelaah,

menyetuiui kons€p Nota

Dinas dati

Sesmen/Sestama untuk

Menteri.

tl
Dinrs laporan

1 jam Notz

Mahkamah

Nota Dioas

N{enteri

t'7 Menerima laporafl hasil

putusan Mahkamah

melaporkan hasil purusan

< Mahkamah

I hari Nota Dinas

N{enteri,

l

____l



kepada Menteti/Kepala

Bappenas.

b. Menerima, menelaah,

menletuiui dan

menandatangani konsep

Nota Dinas d,Ji

Scsmcn,lsestama unnrk

Menteri/ Kepala

Bappenas.

1U. Mcncrima laporan h2sil

putusan Mahkamah Konsntusi

dan mcmberi atahan proses

Iebih laniut.

Nota Dinas

Menteri,

Mahkzrnah

Konstitusi

t hari Nota Dnas

Mahkamah

19. Mcncrima dan melaksanakan

amhan langkah penyelesaian

Nota Dillas

Mrhkamah

Konstitusi

thln Disposisi

20. NlenerxM dan menvihp^n

scluruh ber[is ptoses

pemngrnan pcrkara d:rn hmil

I)iq,sti 15 Buku

peodamping

Konstitusi

<


