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JUDUL SOP PENANGANAN PERKARA PADA PENGADTLAN'IAIA USAHA NEGARA

Kualifikasi Pelak6{na
l Undang-Undrng Nomor 5 Tahun 1986 renrang Pehdil,n Tata Usah. 

^-egar^scbasa,inma tcralhir diubah deng,n Undang Uodang Nomor 51 Tahun 2009;
2. Undang UndrngNomor 5 Taiu 2014 tentangApantur Sipil Ncgam;
3. Undeng Undang Nomor 30 'I ahd 2014 tentmg Adrainistasi Pemerintrlxn;
:1. Pffaturan Prcsidcn Nomor 65 Tr]lm 2015 tentang Kementedan PercncaMar

Pembdgmxn N2sional;
5 P$atua! Plcsidcn Nomor 66 Trlu 2015 tcntang Radan l,eren.anaan

Pembansaan Nn$onal, scbag,imana diub,l den8an PcBturan Presiden Nomor
20 Tahnn 201 r).

1. Nlcailiki pcngctahun hukm xc.r, peradilm tat, usaha nes,r4
2. Nhmpu oelakulan penelaaha huku tctkait pcrLala tata usaha ncSdal
3. NIamptr nenlusun Pendapal I Inkrn (I4d/ Opirior)i
4. Nfampu flengoperasrkan lomputer etuk pengolahan dokutneq dan
5. N{mpu oedyusun lafx)an bcqcara.

Peral.tanl P€f lenekaDan
SOP Pcndmpmgan Huku atrs Peikara Pcrdata 1. Komputer yana te6@bug pada jaringan htemet dm printer;

2. IPmbar Konn,lt^si Hnknftl
3. Tnnsponasi kantot;
4. tsulu lapohn pendampinsan pelkam r.ia usaha nesas.
Pencatatan dan Pend.ta.s

Datam h.l terjadr sengLeta 2rau pcrlaa tata usaha negam ,nt ra p€gavd dmgm utut
kela Keacnteiu PPN/BAPPENAS terkait kcputusan adminisrrasi pefrerintahm,
maka Rno I Iukum dapat menFdi kus, @tu} pihak tergug.t rtxu peirbat tata usaha
n.gar..tau kepentingan idst dsiyans lebih luas.

1. Dix$ip scbaaa dara manuali
2. l)i.rsip seb.gd data eleklrotuk dalaD Janlgan Dokumcotasi dan Iifonnasi Huku,n.

,L
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Ketengkapan

Rclaas PI'UN1 a. Mcncrima Relaas dari

Pengadilan tata Usaha

Ncgara untuk menghrdiri

persidangan pada tangg,.l

yang telah ditertukan

dalam Relaas.

b.Memberlkao disposisi

kepada Kepala Bito

Hukum untuk

ditindaktanjuti.

Disposisi2. Nlendisposisikan kepada

Kep^la Bxglan u.tuk

memproses lebih lanjut.

3. a. N{enerima dtposisi dan

melakukan koordinasi

untuk mencdi informasi

dan data atas permasalahrn

gugatan.

b. Mdrugaskan kepada

kasubbzg untuk

mcnindaklaniuti hasil

koordinasi , membuat

konscp Surat Kuasa

No Kegia.an

Mutu Baku

Menteri/

Se6men

Kabiro

Hukum

IGpala

Bagian

Kepala

Subbagian

Staf

Hukum

Kuasa

IIukum
Waktu OutPut

1 jam Disposisi

t IJisposisi

L
l)isposlsi l jam



Khusus, Surat Tugas dan

nelahukan pcncarian datr

a. Menerim2 penugasan dan

menetiti hasn koordinasi

untuk men,,usun kooseP

Surat Kuasa Klusus dan

Surlt Tugas.

b. Nlelakukan penc,Jian data

dan informasi atas

permasalahan gugtan.

c. Menugaskan kepada staf

untuk mclakukan

pencarian tambahan data

dan infomasi atas

pcrmasalahan gugatan.

I hati Dara dafl

konscp Sural

Tugs/Surat

Knusus

5. Melakuka. pencari2n data dan

infomasi atas pemasalahan

gugatan untuk disampaikan

kcpada Kasubbag.

1 iu," Data dnn

6 a. Menerima drn mengolah

datr d,n informasi.

b. Menyusun konsep Surat

Kuasa Khusus Menteri

?PN/Kepala Bappenas

dan Sumt Tugss.

c. N'Ienlusun konsep Nota

D,tz dan 1 jam

Kuasa

Khusus



Dioas Kato Hukum

kcpida Sesen

?PN/Sestama d^n/^t^n

Menteri PPN/Kepah

Bappcnas kemudian

menyampalkan konsep

Surat Kuasa Klusus, Sutat

Tugas dan Nota Dinas

kepada Kabag.

Menettma dan mengoteksi

konsep Surat Kuasa Khusus,

Sutat Tugas, dan Nota Dinas

dao mcnyampaikan kepada

Kato Hukum.

Konsep Suflt

Tups/Surat

Kuasa l<husus

dan Nota

Dinas

1 iam

Surat

Tug:s/Suat

Nota Dinas

8. a. Menerima daa

mengevaluasi konsep Nota

Dinas, Surzt Kuasa Khusu,

dan Surat'r'ugas.

b. Mcnycujui dan

mcnandatangni Nota

Dinas.

c. Mcnlzmpaikan Nota Dinas,

Surar Kuas. Khusus, dan

Surat lugas kepada Menteri

atau Sesmen PPN/Sestama

n Kons€p Sutat

Tugas/Surat

Kuasa Khusus

dan Nota

Dinas

1i,- Nota Dinas

Konsep

Surat

Tugas/Surat

Kuasa

Khusus



Bappetras

I Mencrima, mcnyctuiui dao

mcnyampaikan Nota Dinas,

Sulat Ku2sa Khusus, dan

Sutat Tugs kepada lvlcrtcti

PPN/Kcpala Bappcnas.

Nota Dhas

berisi Konsep

Surat

Tugas/Surat

Kuasa Khusus

I hari Nota Dinas

kepada

Menteri dan

Konsep

'lwas/Surat

Kuasa

Khusus

l0 Mcncflma, menyetujui dan

menandatangani Sumt Kuasa

Khusus, da. Sumt Tugas dan

meml:eri arahan untuk

memproses lebih lanjut.

Nota Dinas

dan Konsep

Surat

Tugas/Surat

Ituasa Khusus

t hri SuIat

'lugas/Surat

Kuas^

KIum,
Nota Dlnas.

Disposisi

11 a. Menerima Suat Kuasa

Khusus, SuratTugas.

b. M.lakukinkoordinasi

pcnanganan perkara dengan

melibatkan seluruh pihak

c. Melakukan pengumpulan

Bahan/Data penunjang

penan9nan perkara.

d. MelakukzD proses beracata

dr pengadilan:

Surat

Twas/Surat

Kuasa Khusus,

Nota Dinas,

Disposisi

3 j.,'n

I



Menyampaikan

gugatan /javnban.

Menerima rcplik/duplik.

- Menpjukan bukti tertulis,

saksi/ahli.

- Menyampailzn

kesimpulan.

12. Nlenung+ kcputusan

petkemballgxn

1 jam

pcndamphg

Mencdma pemlxritahuao

putusan uogtrat perlama,

mencLitr dan mendisposis*an

kepada Kabag urtuk proses

lcbih lanjut.

l)ut'rs,u l'l LiN 1j^m Buku

pendamping

1,1. Menenma, mempclaiad dan

menugaskan kepada kasubbag

- B a pilak lawan

mengajukan banding,

maka menlapakan

konsep kooua memori

banding.

Bila Bappeflas dirugiken,

mensaiukm banding dan

menyapkan memori

Disposisi I jam

( )

l



15. Menedma penDgasan dan

menugaskan kepada staf unn*

mencari infom,si dan data

sebagai bahan pen\usu.an

m€mori bandiog/kontra

1 iam

16. Menerima penugxsan dan

mencari infotmasi dan data

scbagai bahan penyusunan

memori baodnrg/bntra

memori bandug kcmudian

mcnrampailan kcpada

1j* Koosep

brnding,rkoo

banding

1l l

banding/kontra

banding

t hatt Konsep

banding/kon

banding yang

al

r. Menerima bahm

bzrdrng/kontra memori

banding.

b. Menpsun Lonsep konta

meori bandhg bila pihak

lawan mangajukan bandiog.

c. N{en}usun konsep memori

bandiflg, bila putusan

nerugikan B,ppena.

d. Mcnyampaikan konsep



memon banding

Kabag.

kepda

18. Menerima, mengoreksi,

mcnyetujui dan

menandatangad mmori

bandtrg/kontra memori

banding, kemudian

meneruskan kepida Kasubbag

dan staf untuk menyampaikan

ke Pengadilan.

banding yang

1)n Memon

r:anding/kon

banding

19 Ntenunggu putusa. pengadilan

ti"gg,

I-1poran

pe*embangan

1j*

pendamping

20_ Menerima pemberitahuan

putusan tingkat banding

mtmbcd petturjuk drn

rnendisposisikan keprda

Kabag untu! memproses lebih

l2njut.

l bandhg

1i.m

2t Mcncrima, mempelajari dan

mendisposisikan kepada

- Bila pihak lawan

mensajukan kasasi, maka

mcnyapkan konsep

l_
Disposisi l jam

f,

1_

Buku

Disposisi



kontra mcmori kasasi.

BiIa Bappenas dirugikan,

mengajukar kasasi dan

mn+apkan memori

22 Menenma pmugas,n dan

mcnugaskan kepada staf untuk

mcncari infomasi dan data

sebagil bahnn penl,usunm

mcmori kasasi/konta memod

Disposisi 1 jam

23. Menerima penugasao da.

mencari infotmrsi dan data

sebapi bahan penrusumo

memori kasasi/kontra memori

kasasi kemudizn

menyampaikan kcpada

Kasubbrg.

1 ja1n Konsep

21 a. Menerima bahan

penyusunan memon

kasasi/hontra memori

b. Menlusun konscp kootra

mcmon lasasi lila pihak

lawan mengajulan kasasi.

c. menlusm konscp memod

kasasi, bila puhrsan

Konsep t hari Konscp

_l



metugikan BaPpenas.

d. Menpmpaikan konsep

memoti kasasi/konha

memori l.asrsi kepada

kabag.

25. Menenma, mengoreksi,

menyetujui dan

menandatangaoi memori

kasasi/kontra memori kasas.

kemudian meneruskan kepada

Kasubbag dan staf untuk

mcnyampailan ke Pengdilan

Koffep :i*

26. Menuoggu kcputusan kasasi. L li* tsuku

pendamping

27 Nlenenma pcmberitahuan

putusan tingkat kasasi,

mcmb€n aohan &n

mendrsposisilan kepada

Kabag untuk memproscs lebih

lanjut

Putusan tingk.t tj^ Disposisi

28. Menenma, mempclajari dan

mcnugaskaD kepada Kasubbag

Bila pilal lawan

mengajukan pcniniauan

Disposisi 1 i,- Disposisi



Bila B,ppcnas dirwikan,

mens,jukan peninjauzD

kcmbali dan menyapkan

memori pcflhjauan

kembzlt.

29 Menerina ptnugsan dan

menugaskan kepada sta€ untuk

mcncari informasi dm data

sebagai bahan pen)usunan

memori lreninjau

I(cmL:alilkontta memori

Peninjauan Kemhdi.

l iu-

30. Mcncrima penugsan dan

mencafl hformasi dan data

scbagai bahan penlusunan

lftmbali/kontra memon

Peninjauan Kcmbdi kemudian

menyzmpatkan kepada

Kasubbag.

Konsep

Kembali,rko

Peninjauail

Kembali

l1 a. Ntenerima bahan

penp,sunan memori

Kembali/konta mcmori

Peninjaun Keml:ali.

b. Mcryusun konsep konha

Konsep

Kcmbali/koott

I<cmbali

t hari

l

__.1



Kembali bila pihak lawan

mensajukan Peninjauan

Kembali.

c. Ment'usun konscP

memotl l'mltrjauin

Kembati, bila putusan

merugikan BaPpous.

d. It{cnyampaikan konsep

memori lreninjaum

Kcrnbah/kontta memori

Itnnrjauan Kembali

kepada Kabag.

Kooscp

Kemb,li

Mencima, meogoreksi,

menyctujul dan

menandatangni mcmori

Peninjauan Kembali/kontrr

memoli Peni.jauan Kemb,li,

kemudian meneruskao kcpada

Kasubbag dan staf unhrk

menyampaikan kc Pengadilan.

Lapomn33 Nlenuns+t

peniljauan kembali.

I
3 ,am

Kctnbali/k.,

l_ 1 iam Buku

pendamping



l.t Menetima pemberitahuao

pDtusan peninjau,n kembali,

memberi ai^h^n kepada

Kabag untuk memproses lebil

Imiut.

Kcmbali

1 iam

35. Menerima, nopclajrri dan

mcndisposisikan kepada

BiIa Bzppenas dikatahkin,

menylapkan langkah

pelaksanaan putusan.

Bila Bappenas

dimcnangkrn, meounggu

pclaksanaan putusan oleh

pihak lainlpensadilan.

Dsposisi 1 jam

36. a. Bila Bappenas dilahhkan,

menyiapkan Nota

Dinas/surat mcngenai

langkah pelaksanaan

b. BrIa Bappenas

dmcnangkan, menungp4:

pelaksanaan putusaa oleh

pihak lainlpengdilan.

Kemudian menyampaikan

kepada lQbag.

Laporm l jam Buku

pendamping

Nota Dinas



11 Menetima, mengkaji dan

mcngoreksi konsep

memomndum/surat,

kemudian mcnyampaikan

kepada Kzro Hukum untuk

dikiiimkan kepada Pihak

Konsep Nota

Dinzs

1i,-

lu. a. Menerima, menyctujui dan

menandztangani Nota

Dinas/surat da.lam rzngkr

penyelesaian perkara

berdasarkan isi putusan.

b. Mclaporkan kepada

Menteri atau

Scsme!/Sestama deogan

menyampdk,. Nota

Dinas mengenai

pelaksanaan penyelesatm

pakara berdasa*an isi

t hari Dhas,

Disposisi

39 Menerima t^p** dan

memberikan arahan mengozt

langkah penyelcsaian isi

_t Nota Dinas I hari

12_ Menerina dan melaksanakan

anhan langkah pcnyelesaiar

Disposisi r jam Noti Dlnas

konsolidasi

i)

Nota Dinas

_____-t Nola D1nls

L



11 Menerima dan menlnmpan

seluruh berkas proses

penangaran petkata.

15 Buku

podampiug


