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JUDTTL SOP PROSES PEI,TPOIIAN/PENGADUAN PIDANA

Dasar Hukum Kualifika6i P6lak6ana
1. Unda.g UndangNomorI'lahun 1981 tentug Hukm,\c2r, Pidma;
2. Undaf,g UndangNomor 31'lahu 1999 tcntang Pembddtrsd Tindzk Pidana Korupsi

wbagarmana tclah diubal dengan Undang Undang Nomor 20 Tahu 2001i

3. Unddg-Undeag Nomor 2 Tahm 2002 tot68 Kepolisian Negar. Republh lndonesial
4. ?cratu@ Pemerinrah Nomor 27'lhhun 1983 tentang Pelaksan2an Kitab Undarg Undang

l{ukm Acan Pidanaj
5 Peraturan Presiden Nomor 65'lalun 2015 tcntang Kementerid Perencanad Pembmguan

6. Peratdm Presiden Nomor 66 Talur 2015 totug Badm I'erencanad I']embangunan Nasional,

sebagaimM drubah dens@ l'eratu6 Preside. N@or 2Lrl ahun 2016;

7. Peraturan Menteri PPN/Kepala Bappenas Nomot 5 Tahun 2013 tentmg Sjstcm I']claporan dan
Pen nst\ nPelsngg nn (ohir,hbbwrrsyrt€a).

1. Memiliki pengetahu,n hukM acaE pidana;

2. It mpu melakuk.n penel2ahan hukum rc*ri Perkra piddui
3. Vampu menyusun l'end^p^r H*n ll4nr O?i"ia,);
4. uampu mcngoPcqsikd Lof,puter mtuk pengolahan dokumenl dun

5. It,mpu menvusu laporal pengaduan.

SoP tddmpmgan HJ-km ara, Pcrlara iiJ,n,. 1. Komputcr yang tersanbug pda idhsan hteher dan Pnnteri
2. Transportasitantor;
3. Bulu l,poian peadamp,iso hukum.

Penc.tataD dan P.ndataan

Pelat.aozan s()P hi h,nva menyangkut kasus yang bcraspck pldoa hetirsarkm peratunn
pemdang udang.n.
Untuk pens.dun L.sus yang berkmam dcngan ct&a profesl/dGiplh pegawai dilakukan
berd.salkan mckani,oc vbrtleblopiry tt:un yang diatur d^lam Pemen PPN/KePala B,pdas
Nomor 5 Tahun 2013.

I Dia$ip sebagai d.ra manual;
2. Diarsip sebagal d,h elekhomi( dalam Ja;ngd Dokmentasi dao

Infomasi Hukum.

\6

Peral.taa /PerlenpkaDan



Kel€ngkapan

Nota llinas/I a. lv{enerima nota dinas/surat

rtau l2poran langsung dari

masyarakat atau unit ke4a

kepada Biro Ilukum.

b. Membetikan drspossi

kepada Kepala llqian

untuk disiapkan telaah

Disposrsia. Mcnerima disposisi dan

melakukan koordmasi

untuk pencarian informasi

dan data atrs

lzporan/pengaduaa.

b. menugaskan kepada Kepala

Sub Ba8an untuk

melal:ukan pencarian data

dan infotmasi serta

menelzah k benarm atas

informasi dan data.

Disposisi dan3. a. menedma penugasafl untuk

melakukin pencarian data

dan infomasi sdta

mcnclaah krbenaran .tas

No Kegiatan

Pelaksana Mutu Baku

Menteti/ Kabiro

Hukum

Kepala

Bagiab

Kepali

subbagia
Staf

Hukum
POLRI WaL-tu Output

1 jam Disposisi

15

l jim



lIlformasi dan data.

b. Mmugaskan kepada staf

untul memb.ntu pencarian

data d,n informasi scrta

mcnlapkan konsep

pendapat hukum dan

laporan/penpduan kepada

instansi POLRI

a. Melakukao pcncanan data

drn infomasi setta

rnenyiapkan konscp

pcndapat huhLm dan sutat

laporan/pensaduan

kepida instansi IOLRL

b. rnenrampaikan hastl

pencarian data dao

infomasi scrta konscp

pcndapat hukum dan surat

laporan / pengaduan

lisan/ tehrlis,

1 hati

alhir dan

i a. menerima hasil pencarian

data dan informasi seta

Lonsep pendapat hukun

dan surat

laporan/pengdurn.

b. Menyempumakan konsep

pendapat hukum dan swat

laporan,rpengaduan.

Dzt dafl

rnfomasi aknit

dan konsep

Konsep

Ilukum dan

Surat

Nota Dinas.

L



( )
c. Menlusun dan

menyampaikan konscp

Nota Dinas Kepah Bno

Hukum kepa& Sesmen

serta konsep Sutat 'r'Was.

15 Konsep

Nota Dinas

Konsep

Pmdapat

Ilukum dan

Surnt

Lapotan/Peng

'rugas dan

Nora f)inas.

(, Mcnerima &n menyampaikrn

konsep nota dinas yang

memurt pendapat hukum,

sumt tugas dao

laporan/pengduan.

15 Nota DinltsKonsep

dmas

a. Menerima konsep Pendapat

Hukum dar Surat

LaporanlPeng.duan, Surat

'rtBs dan Nota Dinas.

b. Menyetujui dao

menyampaikan nota drnas

dan menandatangani nota

dinas.

Nota Dinas I han Disposisi8. a. N{enerima dan mcmutuskan

Iaporan/pengrduan I'eprda

POLRI lrtd:srtkzt

pendapat hukum dari

Kcpala Iliro.

b. Nlcnyctujui sutat penugasar

__l

__l



kepada Kepala Bito Ilukum

untuk melaksanakan

Iaporan,upenpduan.

9 r Menerima Suat 'r ugas

b. Melakukaan rapat intemal

pelaporan/pengaduan

kepada IOmI.
c.Melakukrn koordinasi

dengan pihak terkait, untuk

kelengkapao

lapuan/pengaduan.

Disposisi da. 15 Surat

gaduan dan

kelengkapan

10. luenugaskao kcpada Kcpala

B2giao ufltuk menlusun Suflt

Pengrdum kc l'Ol-RI. t ()Ll{

15

penunjans

a. Membantu penyirpan

lapomn,/p€npduan.

b. Menyampaikan konsep

surat laporan/pengaduan

kepada Kepala Bagian.

Konsep Sutat t hari Revisi

Konsep

Pcngadurn

12. a. Mencdrna dan menyetujui

Surat Pengaduatr ke

POLRL

b. Meryampaikan Surat

Pengaduan ke l']OLRI.

c. Memberikan keterangan

__l
Sulat t hari

L

L



kepa& POLRI untuk

dituangkan dalam Berita

Pelaporan/Pengduzn.

d. Mcnardatangani Surit

Laporan,rAduan serta

Pembuatm srtu rmgkaP

Iaporan/aduan ke Sental

Pelayanan Kepolisiatr (St'K)

kepada petugas piket SPK

yzng ditujukan kcpada

Kanit Rcskdm POLRI

l3 a. Disttibusi ke unit ke4i

kepolisian yang menzng:ni

kasus tersebut ol€h Kanit

Reskrim POLRI.

b. Pengiriman sutat

pemanglilan olch Utut

PoLRl, kepada pelapot

sebaeal sal<si

pelapor,tpengdu.

thd Surat

Pemanggrlan

saksi

1,1. Menerima surat pemangg .n

dari POLRI dan memprcses

lebih lmiut.

Sur.t

pemangilzn

t hari Sutat

I pemangqilan


