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1.  Peraturan Pemerintah Nomor 17 Tahun 2017 tentang Sinkronisasi Proses Perencanaan dan
Penganggaran Pembangunan Nasional

2. Peraturan Menteri Perencanaan Pembangunan Nasional/Kepala Badan Perencanaan
Pembangunan Nasional Nomor 9 Tahun 2017 tentang Tata Cara Penyusunan dan Penelaahan
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1. SOP Penyusunan dan Penelaahan Renja K/L
2. SOP Pengajuan Usulan Penambahan dan/atau Perubahan Nomenklatur Program dan Kegiatan
3. SOP Pengusulan Pengguna Sistem Informasi KRISNA
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: SOP PENGUSULAN PENAMBAHAN DAN PERUBAHAN

NAMASOP PENANGGUNGJAWAB PROGRAM DAN KEGIATAN

Memahami proses pengusulan penambahan dan perubahan penanggungjawab
program dan kegiatan

1. Komputer yang dilengkapi aplikasi Sistem Informasi KRISNA;
2. Dokumen RKP;
3. Dokumen Renja K/L;




Pelaksana Mutu Baku
Kegiatan Keterangan
PJ Mitra Dit. Sisdur IBKK Biro SDM Kelengkapan Output
PJ Mitra di Kementerian Perencanaan mengirimkan Nota Dinas Nota Dinas Nota Dinas Staf yang diajukan
mengenai pengusulan penambahan dan/atau perubahan P) - harus berstatus
Program dan Kegiatan. sebagai PNS
2. a. Menerima Nota Dinas dari PJ Mitra di Kementerian Nota Dinas dari a. Nota Dinas
Perencanaan. Dit. Mitra K/L permintaan
b. Memeriksa informasi terkait pengusulan penambahan Clearance
dan/atau perubahan PJ Program dan Kegiatan. v (untuk nama
c. Dalam hal usulan nama Staf belum ada pada Daftar PJ Program ’ staf yang
dan Kegiatan, selanjutnya Dit. Sisdur mengirimkan Nota Dinas belum ada)
mengenai permintaan Clearance kepada IBKK dan Biro SDM, SUDAH BELUM b. Nota Dinas
tembusan pada Irtama dan Sesmen. serta Daftar
d. Dalam hal usulan nama Staf sudah ada pada Daftar PJ Program ADA ADA PJ Program
dan Kegiatan, Dit. Sisdur dapat langsung melakukan dan Kegiatan
revisi/perubahan data Daftar PJ Program dan Kegiatan tanpa (Untuk nama
perlu melakukan Clearance kepada IBKK dan Biro SDM. stfyang
sudah ada)
3. a. Menerima Nota Dinas dari Dit. Sisdur dan melakukan Nota Dinas Suratyang Informasi
koordinasi. ¥ permintaan berisikan mengenai hasil
b. Memeriksa kelengkapan dan kebenaran data (Clearance) ’_ Clearance informasi hasil Clearance, berupa
terhadap nama Staf yang diusulkan untuk menjadi PJ Program Clearance surat yang bersifat
dan Kegiatan. YA| TIDAK sangat rahasia.
¢. Dalam hal data telah lengkap dan benar sesuai dengan data
pada IBKK dan Biro SDM, selanjutnya Clearance akan
dikirimkan kepada Dit. Sisdur.
4. a. Dalam hal data telah lengkap dan benar, selanjutnya Dit. Sisdur a.Surat yang Nota Dinas
menerima Nota Dinas mengenai Clearance atas permochonan berisikan pemberitahuan
pengusulan dan/atau perubahan PJ Program dan Kegiatan. 1 informasi mengenai
b. Melakukan input data ke dalam Daftar PJ Program dan Kegiatan. hasil usulan Staf tidak
¢. Melakukan revisi/perubahan data Daftar PJ Program dan -= Clearance. dapat dilakukan
Kegiatan. b. Daftar PJ Clearance.
d. Memberikan peran sebagai penelaah ke dalam Sistem Informasi Program dan
KRISNA beserta dengan Program dan Kegiatan yang menjadi Keglatan.
tanggungjawab.
e. Mengirimkan Nota Dinas serta Daftar PJ Program dan Kegiatan
kepada PJ Mitra di Kementerian Perencanaan dan Melakukan + + il
unggah (upload) Data PJ Program dan Kegiatan yang telah . . .
disesuaikan.




Menerima Nota Dinas dari Dit. Sisdur mengenai usulan
yang dikirimkan tidak dapat diproses lebih lanjut;
Menerima Daftar PJ Program dan Kegiatan yang tidak
dapat dilakukan perubahan.

pemberitahuan
mengenai usulan
yang dikirimkan
tidak dapat
diproses;

b. Daftar PJ
Program dan
Kegiatan yang
tidak dapat
dilakukan
perubahan.

Pelaksana Mutu Baku
No Kegiatan Keterangan
PJ Mitra Dit. Sisdur IBKK Biro SDM Kelengkapan Output
> Menerima catatan khusus terhadap Staf vyang . Nota D",‘as Nota D'r_'as
. - I pemberitahuan pemberitahuan
diusulkan dan mengirimkan Nota Dinas kepada PJ v 7
Mitra di Kementerian Perencanaan bahwa usulan yang -= rrengenslusulan Misngerausuian
"1 ) X i X . Y Staf tidak dapat yang dikirimkan
dikirimkan tidak dapat diproses lebih lanjut. dilakukan Clearance | tidak dapat
diproses
6. a. Nota Dinas
pemberitahuan
mengenai usulan
Menerima Nota Dinas dari Dit. Sisdur mengenai usulan { yang dikirimkan
yang dikirimkan telah diproses; telah diproses;
Menerima Daftar PJ Program dan Kegiatan yang telah b. DaftarPJ
dilakukan perubahan. Program dan
Kegiatan yang
telah dilakukan
perubahan.
7. a. Nota Dinas




